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Introduction

Depuis mars 2021, I'Université d’Angers s’est engagée dans une démarche
d’amélioration de I'accessibilité de son environnement numérique, en lien direct avec

les projets d’Egalité et d’inclusion.

L’objectif est de rendre accessible 'ensemble de I'offre numérique, du site web
institutionnel jusqu’aux supports pédagogiques diffusés en cours ou sur la plateforme
Moodle.

Qu’est-ce que I'accessibilité numérique ?
L’accessibilité numérique consiste a rendre les services de communication au public
en ligne accessibles aux personnes en situation de handicap, c’est-a-dire
perceptibles, utilisables, compréhensibles et robustes’. Il peut s’agir de faciliter
la perception visuelle ou auditive d’un contenu, de fournir des éléments d’orientation
pour naviguer dans un contenu ou encore d’optimiser la compatibilité avec les
technologies d’assistance (matériels spécifiques, synthéses vocales? ou plages

braille par exemple).
L’accessibilité numérique est cependant utile a toutes les personnes !

La démarche de 'UA
Le Schéma pluriannuel de mise en accessibilité a été publié en janvier 2023.
Véritable feuille de route de notre politique en matiére d’accessibilité numérique, ce
document Iégal a une durée de vie de 3 ans. Sa publication nous engage

véritablement dans 'amélioration de I'accessibilité numérique a I'UA.

Le présent document est une premiére brique de sensibilisation et
d’accompagnement. Il faut le considérer comme un outil, qui sera sans doute 'objet

d’améliorations en fonction des besoins des équipes.

Vous trouverez un mémo en 10 questions essentielles a la fin du document.

1 Définition issue du Référentiel Général d’Amélioration de I’Accessibilité (RGAA 4.1).

2 La synthése vocale est un moyen pour les usagers non-voyants d’accéder a un

contenu numeérique. Tout ce qui apparait a I'écran est restitué vocalement.
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Structuration Q

La structuration d’un fichier est essentielle pour la navigation d’un utilisateur. D’un

point de vue général, il est recommandé d’utiliser les fonctionnalités natives de Word.

La feuille de styles Word

La feuille de styles est un outil incontournable pour structurer un fichier. Dans 'onglet
« Accueil », déployez la fenétre « Styles » pour paramétrer le style « Normal ». Tous

vos niveaux de titres seront alors basés sur ce style de référence.

F\\:hiE|\nse\t\Un Dessin Conception Mise en page Références Publipostage Révision Affichage Développeur Aide Antidote
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Coller 61 S x X Ax P~ A. E===1=. &0 g Titre 1 itre -

&¥ Reproduire la mise en forme
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@ Remarques

— Utilisez les niveaux de structuration avec logique. Un Titre 1 ne peut pas étre
suivi d’'un Titre 3 par exemple.
— Utilisez le niveau « Titre » pour le titre général du document puis « Titre 1 »,

« Titre 2 », « Titre 3 », etc.

Les avantages de la feuille de style :
e Vous pouvez paramétrer vos styles comme vous le souhaitez (couleurs, taille,
position, interligne, etc.) en respectant les régles d’accessibilité ;
e Vous pouvez utiliser une méme feuille de style pour tous vos fichiers sans
avoir a rééditer les parametres ;
e Vous pouvez créer plusieurs feuilles de styles en fonction des besoins de vos

productions.

Concevoir des supports accessibles avec Word
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Les listes

Lorsque vous souhaitez organiser des éléments sous forme de liste, il est

recommandé de générer une liste ordonnée. Cela permet aux utilisateurs de mieux

comprendre la structuration de 'information.

Une liste ordonnée peut étre a puces, a tirets, numérotée et a plusieurs niveaux.

Voici un exemple de liste ordonnée a plusieurs niveaux :
— Premier élément d’'une liste avec tirets
— Deuxiéme élément d’une liste avec tirets
o Premier élément du deuxiéme niveau (ici avec une puce)

o Deuxiéme élément du deuxiéme niveau, etc.

Voici un exemple de liste numéroteée :
1. Premier élément de la liste

2. Deuxiéme élément de la liste

Utilisez les outils proposés dans le ruban.

Fich\er Insertion  Dessin  Conception  Mise en page  Références  Publipostage  Révision  Affichage Développeur Aide Antidote

fﬁ] Arial M 1‘2 M A/ p QJ @ @\

G I S~ x X A |

© E Av P Avpar KA S8

Coller = Styles  Edition  picter Niveau de Réutiliser Compléments
sl ‘ e e v confidentialité v des fichiers
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Pour changer de niveau de liste, utilisez les outils proposés dans le ruban.
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La numérotation des pages
La numérotation des pages peut étre importante, surtout dans le cas ou votre fichier
serait imprimé. Certaines personnes privilégient parfois le papier, ou vous-méme

pouvez distribuer des polycopiés.

Pour cela, il faut utiliser les paramétres proposés par Word :
e Dans l'onglet « Insertion »

e Numéro de page (haut ou bas de page)

Fichier Accueil Dessin  Conception  Mise en page  Références Publipostage Révision Affichage Développeur Aide Antidote
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[® Marges de Ia page >
[® Position actuelle >
) [ Format des numeros de page.
I-AB i—:H' - P supprimer les numéros de page
; Remarque
Il est recommandé d’indiquer la progression de la numérotation : 1/2 puis 2/2 ou
1 sur 2 puis 2 sur 2 par exemple.
Il faudra alors sélectionner la forme « Page X sur Y » proposée par Word.
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Numéros en gras 3
(=] de page sur Office.com >

Quel que soit votre choix, veillez a garder une homogénéité.
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La table des matiéres
Si votre fichier contient plus de 3 a 4 pages, il est recommandé de générer une table
des matieres. Une fois encore, utilisez les parameétres proposés par Word :
e Dans l'onglet « Références »

e Table des matieres

Fichier Accueil Insertion Dessin Conception Mise en page Publipostage  Révision  Affichage Développeur
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. Table des matiéres
- Titre 1 1
- Titre 2 1
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- Table des matiéres
T Titet 1
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,;, Table des matiéres manuelle
a
_ Table des matiéres
- Tapez le titre du pitre (ni 1). 1
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_ Tapez le titre du chapitre (NIVeaU 3) ... s s e b
a @ Autres tables des matiéres sur Office.com >
- D Table des matiéres personnalisée...
5 |:_|§ Supprimer la table des matiéres

@ Remarques

— Une fois générée, la table des matiéres permet aux utilisateurs de
naviguer dans votre fichier en un clic.
— La table des matiéres permet aussi aux utilisateurs de connaitre rapidement le

contenu de votre fichier, sans avoir a I'explorer de la premiére a la derniére page.
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Mise en page

La mise en page participe de la structuration globale d’un fichier. Elle comprend un
certain nombre d’éléments comme le choix de la police ou la taille des caractéres.
Tous ces éléments peuvent étre renseignés lors du paramétrage du style « Normal »

dans votre feuille de styles.

Le choix de la police de caracteéeres et sa taille
La police de caracteres influe sur la lisibilité de votre contenu. Privilégiez donc une
police de caractéres dite « baton » aussi appelée « sans empattement » ou « sans

serif ». Il en existe de nombreuses, mais les plus communes (et les plus utilisées)

sont :
e Arial
e \Verdana

Tout comme la police de caractéres, la taille joue un réle important pour la lisibilité.
La taille minimale recommandée est 12 :

e Taille 10

e Taille 12

o Taille 14

Interligne et disposition
Pour augmenter encore la lisibilité d’'un contenu, privilégiez un interlignage de 1,5.
Cet espace dégagé entre les lignes aére le support et offre des conditions plus

favorables aux personnes empéchées de lire.

Il est recommandé de ne pas justifier son texte, mais plutét de I'aligner a gauche.
Cette présentation permet un meilleur repérage et évite les espaces générés

automatiquement entre les mots.
Exemple d’'un paragraphe justifié en interligne simple, en police Times New Roman :

Pour augmenter encore la lisibilité d’un contenu, privilégiez un interlignage de 1,5. Cet espace
dégagé entre les lignes aére le support et offre des conditions plus favorables aux personnes
empéchées de lire. Nous vous recommandons de ne pas justifier son texte, mais plutot de
I’aligner a gauche. Cette présentation permet un meilleur repérage et évite les espaces générés
automatiquement entre les mots.

Concevoir des supports accessibles avec Word
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Les sauts de lignes

Lorsque vous créez un contenu, il peut étre utile d’afficher les caractéres invisibles
(marques de paragraphe, espaces, espaces insécables, etc.). Dans I'onglet

« Accueil », cliquez sur le bouton « Afficher tout ».
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En tant que rédacteur, vous obtiendrez une meilleure visibilité des actions effectuées

(espaces insérées par erreur par exemple).

@ Remarques

— Pour passer au paragraphe suivant ou a la page suivante, utilisez les
fonctionnalités de Word (le saut de page, les paramétres de votre feuille de
styles pour ménager des espaces plus grands entre vos titres et vos
paragraphes).

— Les sauts de ligne sont vocalisés par les technologies d’assistance en « ligne
vide ». Ces sauts de ligne successifs pourraient faire croire a certains usagers
gu’ils se trouvent a la fin du document.

— Alafin de votre fichier, veillez & ce qu'il n'y ait pas de sauts de lignes inutiles.
Il est possible d’ajouter la mention « Fin du document » apres la derniére ligne

de votre contenu.

Les mises en évidence
Un usage bien établi est d’utiliser les « mises en évidence » pour attirer I'attention
sur les éléments importants :

o L’italique

e Legras
e LES MAJUSCULES

e Le souligné




Quel que soit votre usage, il est recommandé :
¢ De ne pas additionner les mises en évidence (inutile de mettre un passage en

gras et en italique et en souligné et EN MAJUSCULES par exemple)

e De privilégier le gras (il s’agit de la mise en évidence la plus lisible)

¢ De ne pas utiliser de mise en évidence sur plus de 3 ou 4 mots a la suite (la
lecture est rendue difficile lorsqu’un paragraphe entier est mis en italique ou
en majuscules par exemple)

e D’ajouter les accents sur les majuscules pour faciliter I'identification des mots
(EVENEMENT-EVENEMENT)

@ Remarques

Pour accentuer les majuscules, deux solutions sont possibles :

— Dans l'onglet « Insertion », cliquez sur « Symboles »

Fichier  Accuei Dessin  Conception Mise en page Références Publipostage  Révision  Affichage Développeur Aide  Antidote lodification ~
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— Grace aux raccourcis clavier

o A:alt0192
o E:alt144
o E:alt0200
o C:alt128
o CE:alt0140
Attention

/|\\

T

Il est important de noter que le point médian pose des problémes aux

synthéses vocales.
Il est possible d’utiliser I’écriture inclusive sans point médian (-).

Toutefois, si vous souhaitez utiliser le point médian, il faudra intégrer le bon symbole,
grace a « Insertion » et « Symboles » ou grace au raccourci clavier alt 0183.
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Contrastes et couleurs

La couleur peut étre un paramétre important dans la structuration de vos contenus
(couleurs associées a des niveaux de titres par exemple). Une vigilance toute
particuliere doit étre portée dans le choix de la palette, notamment en termes de

contraste.

Le contraste

Le contraste est la différence pergue entre la couleur du premier plan (ici le texte) et

la couleur de I'arriére-plan (ici le blanc). Le meilleur contraste est le noir sur blanc.

@ Remarque

La plupart des couleurs de la charte graphique — utilisées notamment dans

les composantes — ne sont pas assez contrastées sur fond blanc. Les informations
importantes d’un contenu ne doivent donc pas figurer dans ces couleurs.
Vous pouvez toutefois continuer d’utiliser les logos de couleur pour votre

présentation ou vos en-tétes.

L[&' FACULTE ESTHUA
DES LETTRES, LANGUES FACULTE DE TOURISME, _
ET SCIENCES HUMAINES CULTURE ET HOSPITALITE
UNIVERSITE D'ANGERS UNIVERSITE D'ANGERS

Pour tester vos contrastes facilement, vous pouvez utiliser :

e Tanaqguru Contrast Finder

Renseignez le code hexadécimal de la couleur du texte et de la couleur du
fond afin d’obtenir le ratio. Si le contraste n’est pas suffisant, Tanaguru vous
propose d’autres couleurs.

e L’Analyseur de Contraste des Couleurs (a télécharger ici).

Il s’agit d’un outil gratuit a installer sur votre poste. Doté d’'une pipette, il

permet de tester des couleurs sans avoir a connaitre le code hexadécimal.

Attention

//
Pour vos textes courants le contraste minimum doit étre de 4,5. g
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@ Remarque

Pour vous aider, vous pouvez également activer I'Assistant
accessibilité Word :
— En bas de votre page, cliquez droit dans la barre d’état ;

Cliquez sur « Vérificateur d’accessibilité » pour voir I'Assistant affiché en

Fichier Accueil Insertion Dessin  Conception Miseenpage Références Publipostage Révision Affichage Développeur Aide  Antidote 3 || & Modification - | [fEj
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A r4 A+ Aa A A Lol [ 2l e v - confidentialité » des fichiers
Pr . [ Folice [ Paragraphe & Styles [ Confidentialitt  Réutiliser des fichiers ~ Complément hd
=
a
LAB'LIR 5199
- v
PageSsur19 2964mots [} Francais (France)  Saisie semi-automatique :activée @ If;( Accessibilité : consultez nos recomma --.lm-,l [ Parameétres d'affichage [, Focus B ———+ 145%

Au fur et a mesure de la création de votre contenu, le Vérificateur vous proposera

des recommandations. Il suffit de cliquer sur le bouton, dans la barre d’état, pour

accéder a ses conseils.
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La couleur

Il est impératif de ne pas véhiculer une information uniquement par le biais de la
couleur. En effet, au-dela du daltonisme, des personnes en situation de handicap ne

percgoivent pas ou ne distinguent pas certaines couleurs.

Plusieurs solutions existent : ajouter un pictogramme ou proposer un texte en

complément.
Voici un exemple dans un diagramme circulaire.

Figure 1 Information transmise uniquement par le biais de la couleur

Etude de satisfaction

2% _ 2%

10% = Trés satisfaits

= Satisfaits
Insatisfaits
Trés insatisfaits

= Sans opinion

Figure 2 La couleur est associée a 'information dont elle est porteuse

ETUDE DE SATISFACTION

Sans opinion;
2%

Trés satisfaits;

Satisfaits; 30% 56%

@ Remarque

Dans le code de la route, aucune information n’est donnée uniquement par le biais

de la couleur :
— Le feu tricolore (chaque couleur est associée a une position)

— Le panneau stop (est de forme octogonale)
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Images et tableaux

Les images et les tableaux sont, par essence, des éléments visuels. Souvent
porteurs d’'informations, ces éléments ne sont pas toujours accessibles aux

synthéses vocales.

Image décorative ou image porteuse d’informations ?
Lorsque vous insérez une image dans votre fichier, il y a deux possibilités :
e Votre image est décorative, c’est-a-dire qu’elle ne contient pas d’information
(que l'image soit présente ou non, il n’y a pas de perte de contenu informatif) ;
e Votre image est porteuse d’informations, elle est essentielle dans la
compréhension du contenu.
Il est alors impératif de renseigner la nature de I’'image. Pour ce faire, vous
pouvez :
e Cliquer droit sur votre image et sélectionner « Afficher le texte de
remplacement ».
Une fenétre s’ouvre, dans laquelle vous pouvez renseigner un texte alternatif
(qui sera lu par les synthéses vocales) ou cocher la case « Marquer comme
décoratif » (pour que I'image soit ignorée par les synthéses vocales).
o Ultiliser I'assistant accessibilité de Word, qui remontera une alerte pour chaque

image non renseignee.

@ Remarque

Il n’est pas toujours facile de rédiger un texte alternatif. Décrire un objet a une

personne non-voyante, dans le détail (forme, couleur) n’est pas toujours pertinent.

Voici quelques éléments qui peuvent vous aider :

— Aller a I’essentiel (une longue description n’aurait aucun sens, le but d’une
image étant de fournir de 'information en un « coup d’ceil ») ;

— Indiquer les éléments pertinents, qui servent a la compréhension de
I'information ;

— Différencier les images et les documents visuels plus conséquents comme
les cartes ou les schémas, qui ne pourront jamais étre compensés par un texte
alternatif. Des adaptations spécifiques existent pour ce type de documents,

rapprochez-vous du Relais handicap.
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Les tableaux
Les tableaux, méme simples, peuvent constituer un environnement complexe pour
les utilisateurs de technologies d’assistance. L’organisation des informations et leurs

relations ne peuvent pas étre pergues rapidement et de maniere globale.

Utiliser les formes de tableaux proposées dans Word

Dans l'onglet « Insertion », cliquez sur « Tableau » puis sélectionnez le nombre de

lignes et de colonnes nécessaires.

@ [Cn B & B 4
n Signet Renvoi érode  Zone de QuickPart WordArt

Texte

Un onglet « Création de tableau » apparait alors, dans lequel vous pourrez choisir un

modéle
Fichier Accueil Insertion Dessin Conception Mise enpage Références Publipostage Révision Affichage Développeur Aide Antidote |Création de tableau] Mise en page

@ Remarques

— Privilégiez les tableaux simples autant que faire se peut

— Les tableaux complexes nécessiteront une transcription textuelle

— Nutilisez pas les tableaux pour la mise en forme du texte
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Déclarer les en-tétes
Pour que le contenu d’un tableau soit intelligible, il est nécessaire de relier chaque

cellule de contenu aux en-tétes qui en donnent le sens.

e Pour un tableau simple :
o Cochez la case « Ligne d’en téte »

o Décochez la case « Premiére colonne »

Fichier Accueil Insertion Dessin Conception Mise en page Références Publipostage Révision Affichage Développeur Aide Antidote | Création de tableau | Mise enpage | £ Modification~ | [
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[+] Lignes 4 bandes [] Colonnes & bandes ¥ fond~ bordure ¥ z Couleur du stylet > v des bordures
Options de style de tableau Styles de tableau Bordures ] ™
L ] 2 4 8 10 W 1 1 1 15
-
E]
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Contenu-1a Contenu-2& Contenu-3x= =}
- Contenu-4o Contenu-5o Contenu-6p o

e Pour un tableau a double entrée :
o Cochez la case « Ligne d’en-téte »

o Cochez la case « Premiére colonne »

Fichier Accueil Insertion Dessin Conception Mise en page Références Publipostage Révision Affichage Développeur Aide Antidote | Création de tableau | Miseenpage D] ¢ Modification - | |
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[ Lignes 4 bandes [J Colonnes abandes Lo ———| =~~~ S==== H-=== B==== 85000 5 fondv borduie™ [ Couleur du stylet v des bordures
Options de style de tableau Styles de tableau Bordures [ A4
: -

5
1re-colonnen 2e-colonnen 3e-colonnen o
Elément-1z Contenu-1a Contenu-2a o
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Eléments multimédias

Vous étes susceptibles d’enrichir vos supports de vidéos et d’audios. Si vous étes a
I'origine de ces médias (vidéo Panopto par exemple), vous devez impérativement
proposer :

e Une transcription textuelle

e Des sous-titres synchronisés

Transcription textuelle

La transcription textuelle est un contenu textuel. Il peut prendre la forme d’un fichier
Word par exemple. Ce contenu donne acceés a l'utilisateur, de maniére indépendante
de la consultation de I'objet multimédia, a :

o La totalité de ce qui y est exprimé oralement ;

e Toutes les informations descriptives nécessaires a une compréhension

équivalente de l'action.

Ces informations textuelles doivent étre présentées dans I'ordre chronologique de

leur apparition dans la vidéo ou I'audio.

@ Remarque

La transcription textuelle doit respecter les régles d’accessibilité

(structuration, mise en forme, etc.).

Sous-titres synchronisés

Un sous-titre est le texte des informations audio présentes dans une vidéo et affiché
de maniére synchrone avec le flux de I'objet multimédia (paroles d’'un personnage,

bruit important pour comprendre 'action, etc.).

@ Remarques

— La transcription textuelle d’'une vidéo peut étre le document que vous
avez rédigé en vue de la création de votre vidéo.
— Il est possible de générer des sous-titres automatiques dans Panopto.
— Il est important d’anticiper cette démarche et, éventuellement, de se faire

accompagner en cas de doute.
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Exporter son fichier au format PDF

Il est parfois nécessaire d’exporter son fichier Word au format PDF.
Pour que votre fichier PDF réponde aux normes d’accessibilité :
e Cliquez sur l'onglet « Fichier »
e Puis sur « Enregistrer sous »
e Cliquez ensuite sur « Parcourir » (ou sur « Plus d’option »)
Une nouvelle fenétre s’'ouvre pour sélectionner 'emplacement
d’enregistrement
e Dans cette fenétre, cliquez sur « Type » et sélectionnez « PDF » dans le

menu déroulant

w~ espace_etudiants (\\ad.univ-angers.

w espace_des_personnels (\\ad.univ-&

& Réseau v
Nom de fichier : | Créer des documents accessibles avec Word v2.docx

Document Werd (*.docx)

. Document Word (*.docx)
Document Word prenant en charge les macros (".docm)
Document Word 97-2003 (*.doc)
Madéle Word (*.dotx)
Modéle Word prenant en charge les macros (*.dotm)
Modéle Word 97-2003 (*.dot)
PDF (*.pdf)

A Masquer les dossie Document XPS (*.xps)

Page web & fichier unique (*.mht:*.mhtml)
Page web (*.htm:*.html)

Page web, filtrée (*.htm;*.html)

Format RTF (*.rtf)

Texte brut (*.oxt)

Document XML Word (*.xml)

Document XML Word 2003 (*.xml)
Document Open XML Strict (*.docx)

Texte OpenDocument (*.odt)

e Cliquez ensuite sur « Options »

Enreqgistrer sous

I Enregistrer sous *
T wlabUn > 61 acoessiblite > v B T Bachercher dans : GT accessi.,
Organiser = Nouveau dossier SR ¢ ]
B Bureau “  MNom Madifié e
. = Domumens Dncument GT 1A/06/2023 11:50
Informations
=1 Images
Erhns B Musigue
B Ohjets 30
¥ Tléchargements
18 vicdeos
Enpgistier su £ Windows ()
format Adobe w DATA D) e ’
POF 1
Mearn e fichien = | Créer des documents accessibles (11pdt ~
I pim er Type : PDF [*pdf) -
Auteurs 1 Julie Charles Mots clés;  Ajoutez un mot-dé

Partager

Expartar

Fermer

Autre.,,

o e Outls ¥ Anrler "
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e Cochez les cases suivantes :
o Créer des signets a l'aide de :
o Balises de structure de document pour 'accessibilité
o Compatibilité PDF/A

o Optimiser I'image et la qualité

Qptions ? X )-
Etendue de pages
(@) Tous|

C Page active
O Page(s)

Contenu a publier

@) Titres

I [] Balises de structure de document pour I'accessibilité l

Options PDF

[] compatible PDF/A larsquiil nest pas chiffré via la protection des données Microsoft

[+/] Optimiser image et la qualité

e Validez en cliquant « OK »

e Cliquez sur « Enregistrer »

@ Remarque

Pour vous assurer que les paramétres ont bien été pris en compte,

voici quelques astuces :

— Si votre fichier comporte une table des matiéres, elle doit étre dynamique : en
cliquant sur un élément, vous accédez a cet élément.

— Le volet de navigation, a gauche ou a droite de votre écran, doit proposer les

signets qui permettent de naviguer dans le document.

%) RGAA 4.1 - Adobe Acrobiat Reader (54-bit)
Accueil Outils RGAA 4.1
B ¥ ® L 8 Q ® @ 2/ kMO - RT B2 a0 QA

El L
[ 1 Régles de mise en ceuvre des

abligations en matiére Table des matiéres

Wl mmirique 1. Regles de mise en ceuvre des ohligations en matiére d'accessibilité

numérique... et e ate et eees ettt s e a e e e e s nean e na e nnnnn s 5
1.1. Notion d' accessﬂmllle numerlque
1.2. Rappel du champ d' app\lcat\on ...............................................
1.2.1. Contenus concernés.
1.2.2. Contenus exempté:
1.3. Norme de référence et niveau de conformité........................
1.4. Dérogation pour charge disproportionnee........................ .
1.5, Evaluation de la conformité a la norme de référence... ...
1.5.1. Cadre général .
1.5.2. Echantillon...
1.5.3. Environnement de test (ou « base de référence. »)
1.5.4. TeSE S PAYES.....cviciiicit e
1.5.5. Taux de cunlmm\te ala norme. . . .
1.6, Declaration d'acCessibIlIte. ... ..o
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Mémo

L’accessibilité de vos supports pédagogiques en 10 questions.

1. Typographie

T}

La police de caractéres est-elle une police « baton »
(Arial ou Verdana) ?

2. Taille

La taille des caractéres est-elle de 12 minimum ?

T_:‘ “ 3. Interligne

L’interligne est-elle de 1,5 ?

,,,,, , 4. Structuration

La structuration est-elle cohérente (texte appuyé a gauche, niveaux
de titres, table des matiéres cliquable) ?

.; \ 5. Couleurs

Ai-je veillé a ce que les informations ne soient pas véhiculées
uniquement par la couleur ?
Il o] 6. Contraste
I
‘ [ Ala

Le contraste est-il suffisant ?

7. Images informatives

Les images porteuses d’informations ont-elles une alternative
textuelle ?

8. Images décoratives
A E‘

Les images décoratives sont-elles identifiées comme telles ?

9. Eléments multimédias

Les vidéos et audios ont-ils une transcription textuelle et des sous-
titres ?

10.Tableaux

Les tableaux ont-ils des en-tétes ?

Concevoir des supports accessibles avec Word






Pour vous perfectionner,
I'université d’Angers propose des formations aux
outils bureautiques.
Consultez le plan de formation

onglet « Transition numeérique »
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